
东南大学图书馆图书荐购流程

1、登陆“我的图书馆”（http://www.libopac.seu.edu.cn:8080/reader/）
输入用户名、密码（默认密码为一卡通号，首次登录后可修改），输入验证码后进

行身份验证，如图 1 所示。

图 1

2、进入“读者荐购”栏目
登录成功后，点击“读者荐购”按钮进入读者荐购栏目，如图 2 所示。

图 2

3、输入荐购图书信息
（1）直接荐购
点击“读者荐购”，进入荐购页面。荐购前请先确认是否存在馆藏，如果没有馆藏，

请输入荐购图书的详细信息，其中打“*”的题名和责任者为必填项，其余为选填项。
为了确保正确购买到您所需要的图书，请尽量完整填写信息，尤其是语种、ISBN 号、

http://www.libopac.seu.edu.cn:8080/reader/


推荐理由等，如图 3 所示。

图 3
（2）征订目录荐购
点击“详细征订目录”，通过查询和浏览征订目录，选择想要推荐的图书，填写适

用对象及推荐理由，如图 4 所示。

图 4
4、提交荐购请求
通过“直接荐购”或“征订目录荐购”方式输入荐购图书信息后，点击“荐购”按

钮，提交荐购请求，则成功荐购一本图书。

5、关注荐购状态
完成图书荐购后，可在“我的图书馆”的“荐购历史”中查看图书荐购状态，了解

荐购处理进度，如图 5 所示。



图 5

注意：
在“我的图书馆”—“证件信息”中可查看并修改个人信息。提示：请填写有效的

邮箱地址，以便顺利接收系统的邮件。

东南大学图书馆图书荐购说明

第一条 所荐购图书需符合本馆资源收藏规则（具体由采访馆员负责解释）。

第二条 荐购时请务必提供准确完备的书目信息，如书名、责任者和 ISBN 号，以便准
确采购所需图书。

第三条 已有馆藏的图书，原则上不再另行购买，如有特殊需求请说明（按题名、责任
者、ISBN 号等方式在馆藏书目中进行查询，以确认是否已有馆藏）。

第四条 题名责任者相同、ISBN 号不同也视为同种图书，如有特殊需求请说明 。

第五条 多卷书原则上不单册购买，如有特殊需求请说明。

第六条 工具书、习题集、法律法规等类型图书请优先选用本馆电子资源。

第七条 出版时间较久（一般 3 年前出版）的图书，不能保证 100%到书。

第八条 从发出订单到图书上架需要一定时间，请关注系统邮箱提醒。

欢迎全校师生向图书馆荐购适藏图书，谢谢！


	东南大学图书馆图书荐购流程
	东南大学图书馆图书荐购说明

