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 原文传递及馆际互借 

   即文献传递。为本校读者向国内外其他图书馆或文献提供机构请求提供原

文文献复制及原文文献传递的服务。传递的文献类型包括：期刊论文、学位论

文、会议论文、图书部分章节、标准、专利等。简而言之，只要是自己找不到

的文献，都可以申请原文传递。 

 申请反馈时间 

1、所有申请 2 个工作日内做出处理； 

2、国内可以找到的文献，2 个工作日内发送至邮箱，如需其他高校代查，

具体时间以对方馆为准； 

3、国外代查，一般文献 7 个工作日内可收到回复，具体以实际发生时间为

准。 

 收费标准 

1、国内可以找到的文献，不论类型不论语种 0.3 元/页； 

2、国内无法找到的一般文献，国外代查 120 元起，国内无法找到的学位论

文国外代查 400 元起，大约需要 1 个月左右的时间，具体费用根据实际发生费

用收取。 

3、单条申请 100 元以内可享受全额补贴，100-300 元之间可享受总费用 80%

的补贴，超出 300 元可享受总费用 70%的补贴； 

4、每人每年补贴上限 1000 元。 
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 本馆不传递的文献类型 

1、本馆已有的馆藏（电子版或纸质版）； 

2、普通中文类图书，港澳台、古籍除外； 

3、本市其他高校已有的馆藏，可以凭借江苏省通用借书证借阅（每年 5、

10 份研究生和教师在各校区图书馆服务台可申请办理，具体要求及时间见图书

馆通知，无法办理江苏省通用借书证的本科生可到原文传递老师处委托借阅）。 

注：提交申请前，请充分查找本馆资源：如成贤搜索、本馆馆藏目录(OPAC)、

电子期刊等，以及免费的网络资源（Google、Baidu 等）。 

图书馆主页网址：http://58.192.117.2/或 http://lib.seu.edu.cn/ 

 

 

 原文传递及馆际互借系统使用步骤： 

 新用户： 

网上注册      现场确认      提交申请     查看申请处理进度及费用 

成贤搜索、馆藏目录入口 

电子期刊入口 

http://58.192.117.2/
http://lib.seu.edu.cn/
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原文传递与馆

际互借入口 

原文传递老师

的联系方式 

1 

2 

3 



                                           原文传递与馆际互借用户指南 

 4 / 7 
 

 

 

 

用户名：一卡通号码 

密码：为登录“我的图

书馆”时密码 

新用户提交申请

前需进行注册 

网络速度慢时，登录界

面前可能出现的界面 

4 

5 
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按要求填写，*为

必填项，填写信息

尽量完整 

6 

三个校区的现场

确认地址见本指

南的第 3页 

提交申请前需登录系

统，登录方式见前面的 

1 4 
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请按要求填写，其中“费

用限制”项，请填写 10

元以内，如填写“1”即

可。填写信息尽量完整，

以便提高传递速度 
 



                                东南大学图书馆用户指南 

 7 / 7 
 

 

 

 

 

 

 

 已注册用户直接登录提交申请即可，见前面的    

 

1 4 


