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Question：如何管理文献？



工欲善其事，必先利其器！



❑ “你好,我叫EndNote!”

文献管理软件的工作流程
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每篇文献的
相应字段
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期刊要求的
文献格式

文献管理 文献分析

ENDNOTE LIBRARY



❑ 创建My Library 我的数字图书馆

认识EndNote

EndNote X9在建立了
个人图书馆后生成两个文件
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工具栏

搜索栏

分组区 文献列表区 文献阅读区

EndNote 20的工作界面

菜单栏
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EndNote 20的工作界面

菜单栏

文献处理：

➢ 新增文献
➢ 编辑文献
➢ 文献去重
➢ ……

格式编辑：

➢ 复制粘贴
➢ 查找与替换
➢ 参考文献格式调整
➢ 偏好设置
➢ ……

分组相关：

➢ 智能建组
➢ 组处理
➢ ……

文件操作：

➢ 新建图书馆
➢ 图书馆压缩打包
➢ 文件导入、导出
➢ ……

工具：

➢ 论文格式化
➢ 文献信息统计
➢ 导入期刊格式模板
➢ ……

图书馆：

➢ 同步文献
➢ 参考文献信息补全
➢ 查找
➢ ……



Collect. Collaborate. Create. From anywhere.

一款好用的文献管理软件能帮到我们什么？

• 文献导入

简洁的智能文献信息下载
方式，避免手动重复下载、信
息不全等问题。提高后期文献
使用效率！

• 文献管理

分门别类、条理清晰，告
别繁冗的人工管理方式。文献
管理，就要整整齐齐的！

• 论文写作

从写作时参考文献的编辑，
到改稿他投时格式的修改，再
到投稿期刊的选择。一站式搞
定！



文献导入

文献管理

论文写作

1

2

3

4

5

网站输出

格式转换

在线检索

插件获取

手工添加

文献导入的5种方法第一章



文献导入
网站输出 格式转换 插件获取在线检索 手工添加

1. 选择“导出”

2. 选择EndNote

3. 将记录导出至
EndNote

4. 双击 “savedrecs”

操作步骤

1

2

3

4

5

5. Export to
EndNote



文献导入
网站输出 格式转换 插件获取在线检索 手工添加

文献信息将被自动导入
EndNote的My Library中。



如何从PubMed导入EndNote



从PubMed导入EndNote

1. 勾选文献

2. 选择Send to

3. 选择Citation 
manager

4. 点击Create file

操作步骤

1

2

3

5
5. 点击nbib文件，
导入EndNote

4



已下载的PDF文献，如何导入EndNote？

文献导入
网站输出 格式转换 插件获取在线检索 手工添加

File->Import->File/Folder

1. 导入文件

2. 导入文件夹

Tip: 导入EndNote之后，源文件/源文件夹可以删除！

1 2

3

3
可导入多种
文件格式
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已下载的PDF文献，如何导入EndNote？

文献导入
网站输出 格式转换 插件获取在线检索 手工添加

将pdf直接拖入EndNote 界面

拖入此区域，导入文献

拖入此区域，为现有的
文献记录添加附加文件



文献信息缺失怎么办？DOI号来帮忙！

文献导入
网站输出 格式转换 插件获取在线检索 手工添加

pdf文件



文献信息缺失怎么办？DOI号来帮忙！

文献导入
网站输出 格式转换 插件获取在线检索 手工添加

如果文献信息不全

点击鼠标右键→find reference updates1

2



文献信息缺失怎么办？DOI号来帮忙！

文献导入
网站输出 格式转换 插件获取在线检索 手工添加

3

须在联网下进行



在文献管理软件中下载文献信息

文献导入
网站输出 格式转换 插件获取在线检索 手工添加

在线检索，可选择Web of Science, PubMed等众
多数据库进行检索

1

2

Tip: 在线检索的功能，更适
用于一定文献调研后的
精确检索。



无citation的网上文献资源，如何导入EndNote？

文献导入
网站输出 格式转换 插件获取在线检索 手工添加

1. 安装“获取参
考文献”插件

2. 单击书签栏
中对应按钮

3. 保存至
EndNote

4. 双击 ris文件

5. Export to
EndNote

1

2

3

4

5

操作步骤



文献导入
网站输出 格式转换 插件获取在线检索 手工添加

如果是纸质文献怎么办？

方法一：菜单栏References—> New Reference

方法二：工具栏New Reference

Reference Type：
Aggregated Database, Ancient Text, Artwork, Audiovisual Material, Bill, Blog, Book, Book
Section, Case, Catalog, Chart or Table, Classical Work, Computer Program, Conference
Paper, Conference Proceedings, Dataset, Dictionary, Edited Book, Electronic Article,
Electronic Book, Electronic Book Section, Encyclopedia, Equation, Figure, Film or
Broadcast, Government Document, Grant, Hearing, Interview, Journal Article, Legal Rule
or Regulation, Magazine Article, Manuscript, Map, Music, Newspaper Article, Online
Database, Online Multimedia, Pamphlet, Patent, Personal Communication, Podcast, Press
Release, Report, Serial, Standard, Statute, Thesis, Unpublished Work, Web Page等共计55
种文献类型。



本章小结

使用最广泛、最简便的方法

多用于已下载的文献

无需登录检索平台

针对无citation的网上信息资源

适用于纸质文献等

文献导入的5种方法

1
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3

4

5

网站输出

格式转换

在线检索

插件获取

手工添加

文献导入

文献管理

论文写作



文献导入

文献管理

论文写作

文献管理的8个需求第二章

文献管理

标记

排序

查找

去重

分组

分析

全文

共享



哪篇文献读过了？哪篇文献对我更重要？

文献管理 标记

如何修改文献列表区的显示项？
方法1：菜单栏Edit—>偏好设置Preferences
方法2：直接拖动

“回形针” 标识
代表拥有该文献全文



文献管理 排序



文献管理 查找

也可使用高级
检索功能

Tip: Simple Search带有高亮显示



文献管理 去重

操作步骤

Library

Find 
Duplicates



文献管理 分组

Create 
From Groups

Smart 
Group

Group

Group
把目标文献添加到组（直接拖动或右键添加）
所有组按照字母顺序进行排序。

Smart Group
按照设置条件自动挑选符合条件的记录，在有新记
录收入时自动将符合条件的记录放入Smart Group

Create From Groups
将已经设置好的组用AND, OR 和NOT进行组与组之间的
匹配。如寻找组与组之间的交集或并集等。



文献管理 分组

方法1：在菜单栏“Groups”中对文献进行分组管理
方法2：在左侧分组区直接分组



 自定义文献分组

文献管理

点击
“Create Group”

命名创建的组

Group

操作步骤

方法1: 选择需要分组的
文献并点击鼠标右键

方法2: 选择需要分组的文
献并直接拖动到该分组1

2

3



 智能化文献分组

文献管理

点击
“Create Smart Group”

点击“Create”

Smart 
Group

操作步骤



 智能化文献分组

文献管理

点击
“Create Smart Group”

点击“Create”

Smart 
Group

操作步骤



 组合式文献分组

文献管理

点击
“Create from 

Groups”

点击
“Create”

Create From Groups 用AND, OR, 和 NOT 来创建
一个新的组合式智能文献分组。

Create 
From Groups

操作步骤



对图书馆中的馆藏进行分析

文献管理 分析

操作步骤

1. Tools
2. Subject

Bibliography
3. Select

1

2

3



文献管理 全文

“回形针” 标识
代表拥有该文献全文

操作步骤

选定文献 工具栏
References

Find Full Text

Tip: 全文下载每次最多执行250条。

方法1：选中文献，工具栏
References中选择Find Full Text

方法2：选中文献，点击鼠标
右键，选择Find Full Text

方法3：选中文献，
点击快捷键



❑ Email Reference

文献管理 共享
单篇文献

方法1：工具栏References->Email Reference
方法2：选中文献，点击鼠标右键，选择Email Reference

1

1
Tips: 
1. Email中包含导入EndNote的全部信息。
2. 如果有全文，也会包含在附件中！

2

3



❑ Share Group

文献管理 共享
单篇文献文献组

1

1

2

3

Tip: 在共享文献组时，可限定访
问权限 为“只读”或“读写”



❑ Share Library

文献管理 共享
单篇文献文献组图书馆

1

2

3

Tips: 
1. 共享图书馆时也可以对权限进行设置。
2. 最多可以与100位成员共享图书馆！



❑ 图书馆备份

文献管理 共享
单篇文献文献组图书馆

1

压缩图书馆

3

选择导出方式

双击，导入我的本地图书馆

2



文献管理的8个需求本章小结

文献导入

文献管理

论文写作

文献管理

标记

排序

查找

去重

分组

分析

全文

共享



文献导入

文献管理

论文写作

论文写作的3个痛点

论文撰写

改稿他投

投稿选刊

第三章



❑ 如何在EndNote online和EndNote桌面版之间切换？

论文写作

论文撰写

1 设置选择参考文献来源

2

3



❑ 如何插入参考文献？

论文写作

论文撰写

1 2 检索

3

选择

4 插入

1.在word文档中插入



❑ 如何插入参考文献？

论文写作

论文撰写

文中光标处插入参考文献编号

文末同时插入参考文献完整信息

1.在word文档中插入



❑ 如何插入参考文献？

论文写作

论文撰写

2.利用快捷键

2 选择需要插入的文献记录

3 Alt+2 在正文中插入文献

1 Alt+1 在Word和EndNote
之间切换



❑ 如何插入参考文献？

论文写作

论文撰写

2.利用快捷键

文中光标处插入参考文献编号

文末同时插入参考文献完整信息



 修改参考文献 —— 删除与排序

论文写作

论文撰写

1 2

3
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未经编委审查，在期刊初审阶段就退稿，很大

一部分是格式问题，特别是参考文献格式。

即使是最高水平的期刊，其中也有30％的文章

有参考文献的错误，这大大降低了文章被引用

次数的统计。

不同领域、不同期刊的参考文献格式不尽相同

参考文献格式正确与否直接关系着我们文章投稿的成功率

论文写作
改稿他投



 改稿他投 —— 一键式修改

论文写作

改稿他投

改稿前

改稿后



 获取更多参考文献格式

论文写作

改稿他投

https://endnote.com/downloads/styles/

示例：
毕业论文文后参考文献格式

GB/T7714

https://endnote.com/downloads/styles/


❑ 消除域代码

论文写作

操作步骤

EndNote

选项卡

Convert 
Citations and 
Bibliography

Convert to 
Plain Text

论文撰写



 选刊不当存在的隐患

论文写作

投稿选刊

退 稿

因研究内容“不适

合本刊”，而被退

稿或使稿件延迟

数周或数月发表。

不公正的同行评议

由于编辑和审稿人

对作者研究领域的

了解比较模糊，导

致稿件受到质量参

差不齐的同行评议。 少有同行关注

埋没在一份同行很

少问津的期刊中，

达不到与小同行交

流的目的。也可能

极少被人引用。



更糟糕的事

掠夺性期刊（predatory journals）：是指剥削性开放获取出版
的业务模式，期刊对作者收取版面费，但不提供一般学术期刊
的编辑及出版服务（可能是开放获取，也可能不是）。

虚假学术期刊：泛指假刊、一号多刊等等。



真真假假？你需要火眼金睛

https://www.engtech.org/jet/ http://www.joetsite.com/

真 假

54



3

 智能匹配投稿期刊

论文写作

投稿选刊

1

2

输入标题、摘要，进行匹配



 智能匹配投稿期刊

论文写作

投稿选刊

最多匹配10种

相关性统计
期刊信息

指向期刊投稿页面



论文写作的3个痛点

论文撰写

改稿他投

投稿选刊

本章小结

文献导入

文献管理

论文写作

文献插入、增加、
删除、排序

一键式修改、
导入更多模板

匹配期刊、
相似论文



总结

8个需求：标记
排序
查找
去重
分组
分析
全文
共享

文献管理

3个痛点：论文撰写
改稿他投
投稿选刊

论文写作

5种方法：网站输出
格式转换
在线检索
插件获取
手工添加

文献导入
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关注官方平台，获取更多资源



Web of Science在线大讲堂：关注官方平台，第一时间收取消息！

科睿唯安
微信公众号

科睿唯安
知乎机构号

关注知乎话题
“Web of Science 我要问”


