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1. 注意事项

该系统只能出具以东南大学为署名单位的论文收录报告；

学生自助模块仅支持为当前登录账号对应的学生出具报告，请勿使用该账号代他人提

交申请。

建议使用电脑登录本系统。

如有疑问，请联系 025-52090336。

2. 操作指南

2.1 登录系统

2.1.1 校园网 IP 范围内登录

浏览图书馆主页，选择“查收查引”模块，在打开的网页中点击“查收查引平台”，使

用统一身份认证登录。
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2.1.2 校外访问

在校外需通过 atrust 工作台访问。先在浏览器中输入 vpn.seu.edu.cn，下载 atrust，

并通过数智东南扫码登录。点击图书馆板块的“查收查引平台”使用统一身份认证登录系统。
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2.2 新建报告

登录成功后，点击“新建报告”进入文献检索报告过程。

2.3 阅读条款

仔细阅读相关服务条款。

2.4 填制表单

1、填写个人信息等内容，其中带*的为必填项。
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2、检索条件：选择目标数据库，每次仅可选择一个数据库。如果需要多个数据库的报

告，请完成当前操作后重新新建报告。

2.5 论文处理

对于第一次使用该系统的用户，需要先“新增认领成果”将论文认领到自己名下，再

选择“已认领的成果”出具检索报告。

2.5.1 新增认领成果

点击“新增认领成果”，系统将跳转至“数据科学平台”。

先勾选左侧“来源选择”选择需要的数据库，然后查看待认领列表中有无自己的文献。
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如有，点击该论文下方的“我要认领”，在新窗口中“作者”栏选择待认领作者姓名，

点击“确定”完成认领操作。外国留学生，请填写英文姓名。

提交后，等待馆员审核。审核完成后返回系统继续编辑当前报告或重新点击“新建报告”

开始新的操作。

如在待认领成果未找到自己的成果，可以先勾选左侧来源库，在待认领状态，去掉图中“

仅看疑似成果”前面的勾，在检索框中用题名检索。（如未找到“仅看疑似成果”，可能是

页面显示不全，请缩小页面。）
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如依然未找到自己的成果，说明没有采集到对应的数据，可以点击上图“没找到成果”

进行反馈，一般反馈信息会在成果库下次更新时处理。

注：（1）每周五处理更新数据，周六即可在审核记录中查看反馈结果。

）（2 查看方法：点击上图“审核记录”，出现下图，再点击“反馈记录”，查看

反馈结果。

2.5.2 已认领成果

点击“已认领成果”， 查看已认领的文献列表（注意：这里只展示与前面选择的数据

库相对应的论文）。勾选所需文献，点击“导入”。如已找到全部所需文献，跳到 2.6 报告

处理；
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如果无所需文献，或者系统提示“暂无数据”，请关闭弹窗，前往 2.5.1 新增认领成

果操作。

2.6 报告处理

点击“开始检索”， 系统将自动对所选文献进行检索，检索过程会显示任务进度条，

系统自动处理。检索完成后，点击“报告处理”进入报告处理阶段。

点击“生成报告”，报告生成后即可下载带有电子签章的 PDF 版报告。如果生成报告

时出现问题，一直提示 PDF 生成中，可在工作时间拨打 025-52090336，告知馆员委托编号

（如下图中 WITS 号），请馆员协助处理。
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2.7 检索报告

生成的报告带有电子签章，可直接使用。

请注意查看报告的完整性，如收录类别为空，表明系统或网络有问题，未检索到文献，

请新建委托，重新尝试。
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